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ESTADO DD AMAPA
) CAMARA MUNICIPAL DE AMAPA
PALACIO VERADOR LUCIMAR DOS PASSOS PODER LEGISLATIVO
GABINETE DA PRESIDENCIA

PORTARIA N° 009/2025-CMA

Institui a Comissdo de Transigdo da Mesa
Diretora da Camara Municipal de Amapa,
estabelece procedimentos para
transmissao da gestio e da outras
providéncias.

A Presidente da Camara Municipal de Amapa, Estado do Amapa, no
uso das atribuicdes que lhe sao conferidas pelo artigo 29, caput e inciso | do
seu paragrafo unico, do Regimento Interne, etc.;

CONSIDERANDO os principios da continuidade administrativa, da boa
fe e executoriedade dos atos administrativos, da transparéncia na gestao
publica, da probidade administrativa e da supremacia do interesse publico;

CONSIDERANDO que a transmissdo de mandato &€ o processo que
objetiva propiciar condigGes para que © administrador publico sucessor possa
receber de seu antecessor todos os dados e informagoes necessarias a
implantagao do novo programa de gestao, desde a data de sua posse e;

CONSIDERANDO, as orientagdes do Tribunal de Contas do Estado do
Amapa repassadas aos gestores publicos municipais no evento denominado
“Gestao Responsavel em Final de Mandato”, desenvolvido por meio da Escola
de Contas do TCE-AP e que aconteceu em 23/04/2024, no auditério do

Tribunal Regional Eleitoral do Amapa;

RESOLVE:

Art. 1° Instituir a Comissao de Transi¢do da Mesa Diretora da Camara
Municipal de Amapa, com a finalidade de propiciar assegurar & Mesa Diretora
eleita, todas as informagdes de cunho administrativo, financeiro, orgamentario e
patrimonial da Camara Municipal, visando dar continuidade a gestao publica.

Art. 2° A Comissdo de Transigdo da Mesa Diretora terd a seguinte

Composi¢ao:
| — Coordenadora; ROSELY DIAS PIRIS SILVA, (Vereadora);
Il - Membro: GEISE DANIELLE RIBEIRO DANTAS, (Contadora);
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Il —Membro: MARIA IOMAR DOS SANTOS NERI, (Agente de
atividades gerais legislativo).

Art. 3° Compete a Comissao de Transigao da Mesa Diretora, com base
na documentagdo constante dos arquivos, sistemas e acervos da CMA,
elaborar relatorio conclusivo levantando sobre as seguintes informagoes:

| - Demonstrativo dos saldos disponiveis, recebidos do exercicio
anterior (2024) e transferidos para o exercicio seguinte (2025), na forma a
seguir:

a) TERMO DE VERIFICACAO DE SALDOS EM BANCOS, onde serao
anotados os saldos de todas as contas correntes mantidas pela CMA em
estabelecimentos bancarios, acompanhadeos de extratos que indiguem,
expressamente, o valor existente em 31/12/2024 e respectiva
evolucao/movimentagao até a data de 24/01/2025;

b) CONCILIAGAO BANCARIA que devera indicar o nome do banco, o
namero da conta, o saldo demonstrado no extrato, os cheques emitidos e néo
descontados, as receitas ainda nao creditadas, as notas de pagamento ainda
nao descontadas e o saldo real apurado,

Il - Demonstrativo dos Restos a Pagar, referentes aocs exercicios
anteriores e aqueles relativos ao exercicio findo, distinguindo os processados
dos nao processados com as copias dos respectivos empenhos;

Il - Demonstrativo das despesas realizadas, distinguindo as pagas e
nao pagas no exercicio;

IV - Demonstrativo do Quadro de Servidores da CMA (efetivos,
temporarios, cedidos, comissionados);

V - Relagéo discriminada de atrasos de pagamento de servidores, se
houver,;

VI - Inventario atualizado dos Bens Patrimeniais da CMA:

VIl - Inventario dos Bens de consumo existentes em almoxarifado:

VIII - Proposta orgamentaria da CMA para o exercicio de 2025:

IX - Relagao das licitagdes em andamento, se houver,;

X - Relagao dos contratos vigor e respectivos prazos de vigéncia, se
houver;

XI - Relagao dos acordos de cooperagao em vigor e respectivos prazos
de vigéncia, se houver,

Xil - Sindicancias e processos administrativos disciplinares em
andamento, se houver;

XIIl - Projetos de Lei em tramitag&o e/ou pendentes junto as Comissoes
Técnicas da CMA, para anélise da sua conveniéncia atual, se houver; e
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XIV — Detalhamento minucioso sobre a situagao das obras de rfefgrma
do prédio-sede da CMA (processo de licitagao, recursos disponiveis, estagio da
obra, medigdes e valores pagos, prazos, etc.)

Art. 4° A Comissao de Transigao da Mesa Diretora tera o prazo até o

quinto dia Util apos a sua constituigao, para apresentar seu relatorio conclusivo
a Presidéncia da Camara Municipal, que o submetera a apreciagao da Mesa
Diretora eleita para o biénio 2025/2026.

Art. 5° A Comissdo de Transigdo da Mesa Diretora nao recebera
remuneracao pelo desempenho de suas atividades, que sera considerado
servigo publico relevante, nao gerando aos cofres publicos, 6nus de qualquer

espécie.

Art. 6°Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogadas as disposigoes em contrario.

Camara Municipal de Amapa, Palacio Vereador Lucimar dos Passos,
em 29 de janeiro de 2025.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

o
Ver®’. ROBERTA KAROLINY DE ALMEIDA DA MATTA
Presidenta da Cimara Municipal de Amapa
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