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TRABALHEO E COMPROMISSO POR LB AMAPA MELHOR

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA COGEM/SEGOV/GAB N°. 001/2025

Dispde sobre o controle do uso e
manutengéo de veiculos oficiais.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE AMAPA, juntamente com a
SECRETARIA ESPECIAL DE GOVERNO e¢ GABINETE DA PREFEITA
MUNICIPAL, no uso de suas atribui¢des, com fundamento na Lei Orgénica Municipal

=¥

CONSIDERANDO que no desempenho de suas atribuigdes, a CONTROLADORIA
GERAL DO MUNICIPIO podera emitir Instrugdes Normativas, de observancia
obrigatoria pela administragdo publica municipal, com a finalidade de estabelecer a
padronizagao sobre a forma de controle interno ¢ esclarecer as davidas existentes;
CONSIDERANDO que a Administragéo Pablica deve primar pela observincia aos
Principios da Eficiéncia ¢ da Economicidade;

CONSIDERANDO que, conforme a Lei n° 308/2024-PMA, a SECRETARIA
ESPECIAL DE GOVERNO, sob a coordenagfo do Secretario Especial, € responsavel
pela coordenagio e supervisio das atividades de todas as Secretarias Municipais, além
de garantir a eficiéncia na gestdo dos recursos piblicos e a implementagdo de politicas
publicas que atendam aos interesses da populacdo de Amapi;

CONSIDERANDO ainda que, 0 GABINETE DA PREFEITA, em alinhamento com
a Secretaria Especial de Governo, tem como uma de suas fun¢des coordenar ¢ integrar
as agdes de todas as Secretarias, incluindo o controle de recursos como os veiculos
oficiais, assegurando a transparéncia e a eficiéncia na gestdo dos bens pablicos, em
conformidade com as normativas ¢ regulamentos que visam a melhoria continua da
administragdo publica municipal;

CONSIDERANDO que ¢ dever da Administragio Piablica zelar pelo acervo

patrimonial do municipio;

RESOLVE:

Com base na Lei Federal N 1.081/1950 de 13/04/50 e Decreto Federal N° 6.403/2008
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e na necessidade de regulamentagio municipal:

Art 1° - O veiculo oficial destina-se, exclusivamente, ao servigo pliblico municipal.
Paragrafo tnico — Considera-se veiculo oficial, aquele destinado para uso exclusivo

do servigo publico municipal, compreendendo a frota propria ¢ a terceirizada;

Art 2° - O uso do veiculo oficial 86 serd permitido a quem tem obrigagiio constante de
representagdo oficial, pela natureza do cargo ou fungéo que exerce, ou ainda a quem

for designado por superior hierdrquico.

Art 3° - O uso do veiculo oficial somente sera permitido por necessidade imperiosa de
afastamento em razéo do cargo ou fungfo, da sede do servigo respectivo, para fiscalizar,
inspecionar, diligenciar, executar, representar ou dirigir trabalhos que exijam o maximo

de aproveitamento do tempo.

Art4° - E proibido o uso de veiculo oficial por servidor ndo habilitado ou por pessoa

estranha ao servigo publico municipal.
Art. 5° - E proibido o uso e veiculo oficial em trabalho estranho ao servigo piiblico.

Art 6° - E obrigatorio aos servidores que exercem a fungio de motorista a disposicio
das secretarias municipais, anotarem diariamente os percursos executados e os
respectivos hordrios de saida e chegada junto a formulario especifico, bem como as
ocorréncias extraordinarias dando ciéncia ao seu superior imediato.

Paragrafo Primeiro — Tanto nos horarios de saida como de chegada devera ser feito
um Check- list do veiculo anotando seu estado fisico, a quilometragem e o combustivel;
Paragrafo Segundo — os procedimentos determinados no caput e pardgrafo primeiro
deste artigo deverdo ser promovidos e supervisionados pelos responsaveis diretos das

frotas municipais especificas, que serfio designados pelos secretdrios de cada pasta;
Art 7° - Paro o abastecimento do veiculo:

a) Deve ser realizado preferencialmente no horéirio de expediente;
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b) Ao realizar o abastecimento deve ser registrado o nimero da placa e a
quilometragem do veiculo abastecido pelo posto de combustivel conveniado na
Autorizagio de Abastecimento;

¢) Deve ser realizado o controle do consumo de combustivel mensalmente pelas

secretarias em forma de planilhas e relatérios;

Art 8° - Os setores responsaveis pelo controle da frota de cada secretaria, deveriio
manter em seus arquivos copias dos documentos dos veiculos oficiais em dia (placa,
renavam, chassis, etc) e também dos motoristas (carteira de habilitacdo).

Parigrafo Unico — Cabe ao setor responsavel pela frota ter o controle em planilha
especifica com a data, o horédrio, 0 nome do condutor quando da saida e entrega do

veiculo, além do historico de manutencdo; trocas de pegas ¢ acessorios,

Art 9° - Todo veiculo oficial de patriménio do Municipio deverd gradativamente ser
identificado com o brasio do Municipio, nome da secretaria e a frase “Uso Exclusivo

em Servigo”, mediante inscri¢io externa e visivel.
Art 10° — Quanto as infragdes:

a) O Setor ou Secretaria deve manter o controle no qual indique a responsabilidade
do infrator, como sua apuragio;

b) O infrator deverd ressarcir aos cofres do Municipio os prejuizos quando
considerando responsavel pelos danos causados ao patriménio piblico e/ou de
terceiros por decorréncia de conduta culposa ou dolosa;

¢) O motorista ¢ o responsavel pelo veiculo que conduz no que diz respeito as
normas contidas no Codigo Brasileiro de Trénsito e respondera administrativa
e financeiramente pelas infracdes cometidas, sem prejuizo da ag¢io penal

competente.

Art. 11° — Os Gestores de cada Secretaria, Orgios da Administragdo Direta, Indireta ¢
Fundacional, tem responsabilidade solidaria em relagio a obrigatoriedade do uso
correto e guarda dos veiculos oficiais sob sua responsabilidade, bem como deverdo

manter atualizados os respectivos cadastros de veiculos e controle de combustivel,
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junto a Secretaria de Planejamento.

Art. 12.° Esta Instrugio Normativa entrard em vigor, apos ratificacio do Prefeito

Municipal, na data de sua publica¢io.

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE AMAPA, em 26 de fevereiro de
2025,
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