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LEI N° 308/2024-PMA, 18 DEZEMBRO DE 2024.

Dispdoe sobre a Estrutura Administrativa da
Prefeitura Municipal de Amapa, revoga as leis n°
132/2001 de 27 de julho de 2001, lei 174/2009
de 22 de outubro de 2009 e a LEI N° 260/2018-

X

<

PMA, 03 de maio de 2018, qualquer disposigéo :|::

em contrério e da outras providéncias. g

g

©

=

g

CAPITULO | El

g

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA 5

U]

O

Art. 1°. A Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de Amapa passa a ser g
constituida dos seguintes drgdos: <
(1]

T

I —Secretaria Especial de Governo — SEGOV E

I — Gabinete do Prefeito — GABI

L — Gabinete do Vice-Prefeito — GABI-VICE

IV - Procuradaria Geral do Municipio - PROGEM
V - Controladoria Geral do Municipio - COGEM

VI - Secretaria Municipal de Planejamento, Administragdo e Orgamento Geral —
SEMPLAD

VIl - Secretaria Municipal de Finangas — SEMFI

VIl — Secretaria Municipal de Obras, Planejamento Urbano e
ManutencdoUrbanistica - SEMOB

IX - Secretaria Municipal de Desenvolvimento Rural — SMDR
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X - Secretaria Municipal de Meio Ambiente — SEMA

Xl - Secretaria Municipal de Salde - SEMSA

Xl — Secretaria Municipal de Educagao - SEMED

Xlll - Secretaria Municipal de Assisténcia Social - SEMAST

XIV — Secretaria Municipal de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer - SEMCULTE
XV - Agéncias Distritais — ADIST
XVI - Quvidoria Geral do Municipio- OGM

§1° Orgaos Colegiados:
a) Conselho Municipal de Saude;
b) Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente;
¢) Conselho Municipal dos Direitos da Pessoa |dosa;
d) Conselho Municipal de Assisténcia Social;
e) Conselho Municipal dos Direitos da Mulher;
f) Conselho Municipal do Meio Ambiente;
g) Conselho Municipal de Cultura;
H) Conselho Tutelar;
h) Conselho Municipal de Desenvolvimento Urbano;
i) Qutros.

§2° Os Presidentes de Conselho e respectivos Membros, terdo status de Chefe de
Departamento Municipal (CPC-02) como base de célculo para efeito de recebimento

de diarias.

§3° Ficam estabelecidas as seguintes nomenclaturas para os cargos de provimento

em comissao:

a) Cargo de Provimento em Comissdo — CPC-05
b) Cargo de Provimento em Comissdo — CPC-04
¢) Cargo de Provimento em Comissdo — CPC-03

d) Cargo de Provimento em Comissdo — CPC-02
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e) Cargo de Provimento em Comisséo — CPC-01
f) Fungado Gratificada — FG-01

Art. 2°. Fica fixado em 10(dez) o nimero de cargos de Secretario Municipal:

§1° Procuradoria, Chefia de Gabinete e Controladoria Geral do Municipio tém

prerrogativas e responsabilidades equivalentes a de Secretario Municipal;

§2° O Presidente da Comissdo Permanente de Licitagdo tera remunerag@o

equivalente a de Secretario Municipal.

CAPITULO II
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS
SEGAO |
DA SECRETARIA ESPECIAL DE GOVERNO

Art. 3°. A Secretaria Especial de Governo, tendo como titular o(a) Secretario(a)

Especial de Governo, CPC-05, atua:

| - No assessoramento do Prefeito, prestando-lhe assisténcia em suas
relagdes politico-administrativas com o Executivo Estadual, Executivo Federal,
bem como o Legislativo Municipal, Estadual e Federal sempre que solicitado

pelo Prefeito;

Il — Acompanhar, Controlar e Avaliar as atividades em execugao do Municipio;
Il — Coordenagao politica, administrativa e social da Prefeitura;

IV- Coordenacao as demais secretarias e coordenadorias municipais;

IV — Manter o Prefeito informado sobre assuntos institucionais que interessem

o Municipio;

V — Assistir ao Chefe do Poder executivo nas suas relagdes com os municipes

e entidades de classe;

Paragrafo Unico — As Secretarias Municipais de Amapa, o Gabinete do Prefeito, a
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Procuradoria Geral do Municipio e a Agéncia Distrital estardo, diretamente,

subordinadas @ Secretaria Municipal de Governo;
Art. 4°, Integram a Secretaria Especial de Governo:
| =01 (um) Secretario Especial de Governo CPC-05;

Il - 02 (duas) Assessorias Especiais de Gabinete CPC-03;

[1l =01 (uma) Assessoria de Comunicagdo Social e Cerimonial CPC-03; £

3

X

Paragrafo unico - As nomeagbes dos cargos de provimento em comisséo, da %
Secretaria Especial de Governo, sao de livre nomeacao e exoneracao pelo Prefeito §
r

Municipal, tendo estes por responsabilidade o assessoramento do(a) Secretario(a) g
Municipal de Governo para a plena realizagdo de suas atribuigbes no municipio. "’;_,_’I
=

SECAOII S

&

L

DO GABINETE DO PREFEITO 3

Q

Art. 5°. Ao Gabinete do prefeito compete: E
£

~l

| - O Gabinete do Prefeito tem por finalidade assistir ao Prefeito nas fungdes
de politicas administrativas, cabendo-lhe especialmente atender e fazer
encaminhar os interessados aos orgaos competentes da Prefeitura;
Il - Registrar e controlar as audiéncias piblicas do Prefeito;
lll - Reparar e expedir correspondéncias do Prefeito;
IV - Controlar o uso de veiculos que atendem o Gabinete do
Prefeito;
\/ - Preparar, registrar, publicar e expedir os atos do Prefeito;
VI - Realizar as atividades publicas da Prefeitura;
VIl - Cuidar do cerimonial das sclenidades publicas da Prefeitura;
VIl - Desempenhar as demais tarefas que lhe forem cometidas pelo Chefe

doExecutivo.

Art. 6° Integram o Gabinete do Prefeito:
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| - 01 (um) Chefe de Gabinete do Prefeito — CPC-05;
Il - 12 (doze) Assessores do Gabinete do Prefeito CPC-03;

Il = 01 Assessor de Comunicagao Social e Cerimonial CPC-03;
IV — 01 Agente de Desenvolvimento CPC-03;

IV — Coordenador de TI CPC-03;

V - Chefe de Protocolo CPC-02;

VI - 02 (dois) Secretarios de Gabinete CPC-01;

VIl - 01 Secretario da Junta do Servigo Militar CPC-01

Paragrafo linico: As competéncias do Gabinete do Prefeito serdo exercidas pelo Chefe

de Gabinete do Prefeito.

SECAO Il
DO GABINETE DO VICE-PREFEITO
Art. 7°. Constituem atribuiges do Vice-Prefeito:

| — Auxilio ao Prefeito sempre que por este convocado;
Il — Assistir o Prefeito no exercicio de suas atribuicoes;
Il — Assessorar o Prefeito nos assuntos politicos, administrativos, sociais e

econdmicos;
IV — Participar de missdes oficiais sempre que designado pelo Prefeito;

V - Exercer outras atividades especiais ou temporarias conferidas pelo Prefeito
Municipal;

V| = Coordenar e elaborar relatdrios mensal e anual do seu Gabinete.

§1° Para dar atendimento o que esta disposto neste artigo, o Prefeito Municipal

dispora de um local para que o Vice-Prefeito designe suas fungdes;

§22 Compbe o Gabinete do Vice-Prefeito 01 (um) Assessor de Gabinete do
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Vice- Prefeito, atuando diretamente no assessoramento ao Vice-Prefeito, auxiliando

na execucgado de suas atribuigdes.

SEGAOQ IV
DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 8°. A Procuradoria Geral do Municipio, tendo como Gestor o(a) Procurador(a)

X

Geral do Municipio, compete: 3
I

, , . z

| - representar o municipio nos feitos e agdes na qual ele seja autor, réu, 9

ol

oponente ou assistente; 9
8

Il - receber citagbes e emitir pareceres sobre questdes juridicas; vn_s|

E

Ill - Elaborar, sempre que solicitado, minutas de contratos, atos normativos e 8

. roys On

outros atos juridicos; 3
3

IV — Proceder a cobranga amigavel e judicial da divida ativa; *

i

V — Promover as desapropriacdes amigaveis ou judiciais; <

3

V| — Prestar assessoramento juridico ao Prefeito e aos demais orgdos da
Prefeitura;

VIl — Prestar toda e qualquer assisténcia juridica que lhe for determinada pelo

Prefeito Municipal;
VIIi — Firmar acordos judiciais ou extrajudiciais em que seja parte o Municipio;

Xl- Emitir instrugdes normativas para padronizagdo de procedimentos ante a

administragao publica.
Art. 9° Integram a Procuradoria Geral do Municipio:

| — Procurador Geral do Municipio;
Il — Procurador Adjunto do Municipio;
Ill- (03) Assessor juridico. —- PROGEM 02
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§1° A remuneragdo do Procurador Geral do Municipio de Amapa sera equivalente ao
salario do Prefeito do Municipio;

§2° A remuneragado do Procurador Adjunto do Municipio de Amapa seré equivalente
a 80% ao salario do Prefeito do Municipio.

SECAOV
DA CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO «
<
. 3
Art. 10. A Controladoria Geral do Municipio, tendo como titular o(a) Controlador(a) §
Geral do Municipio, compete: 'g;
©
©
| - Fiscalizar sobre o cumprimento das normas Municipal, Estadual e Federal E,_
previstas em leis, decretos, instrugdes e resolugdes normativas; j’g.’l
=
Il - Acompanhar a execugdo orgamentaria; S
On
©
L
Ill — Elaborar as prestagbes de contas para apresentagéo junto aos 6rgédos de §
controle externo; Zu
g
IV — Fiscalizar a atuagdo de todos os 6rgdos da Administragdo Municipal, S

emitindo pareceres técnicos acerca de sua legalidade, transparéncia e a validade dos

resultados obtidos;
V — Formular recomendagoes para sanar irregularidades constatadas;

VI - Receber e analisar a procedéncia e encaminhar as reclamagoes individuais

e coletivas dos municipes para que os gestores dos 6rgdos competentes;

VIl — Assessorar no controle externo, quando no exercicio de suas fungdes, no
ambito de atuacdo da Prefeitura Municipal de Amapa.

Art. 11. Integram a Controladoria Geral do Municipio:
|. Controlador Geral do Municipio;

Il.Controlador  Geral do  Municipio  Adjunto-
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COGEMADJ;

. (02) Assessor juridico - COGEM 02;

§1° A remuneracao do Controlador Geral do Municipio de Amapa sera equivalente ao
salario do Prefeito do Municipio;

§2° A remuneragdo do Controlador Adjunto do Municipio de Amapa sera equivalente

a 80% ao salario do Prefeito do Municipio. £
\ Z

Art. 12. A Corregedoria Geral do Municipio, tendo como titular o(a) Corregedor(a) %
s -1

Geral do Municipio, compete: &
g

| — Supervisionar e crientar a analise e emissdo de pareceres em processos §|

. * Q
relativos a: E
a) A disponibilidade de servidores para servir a orgaos da Unido, &

L

Estado e Municipio; 3

g

= . (1]

b) Vacancia; :

£

~

c) Aplicacao do regime disciplinar.

Il = Determinar a qualquer orgédo ou setor que compdem a administracdo
publica municipal que venham a tomar conhecimento de irregularidades

administrativas para que realizem sindicancia interna;

Ill Podera ainda, promover apuracdo de responsabilidade de servidores
municipais na forma da lei, mediante sindicAncia e/ou processos administrativos

disciplinares, bem como, apreciar e julgar os recursos cabiveis;
IV — instruir e relatar processos disicplinares quando motivados;

V — propor a adogéo de penas disciplinares de adverténcia e de suspensdo,

observada a legislagdo pertinente;

VI- promover medidas necessarias para o cumprimento das decisbes
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exaradas em resumo ou na sua integra do municipio de Amapa:

VIl - realizar a qualquer tempo inspegdes nos setores e orgdos da
administragdo publica municipal, mediante determinacdo do prefeito, de medidas
preventivas ou sob provocagdo na Corregedoria.

Art. 13. Integram a Corregedoria Geral do Municipio:
|. Corregedor Geral do Municipio;

II. (02) Assessor juridico - CORGEM 02;

§1° A remuneragdo do Corregedor Geral do Municipio de Amapéa sera
equivalente a 80% ao saldrio do Prefeito do Municipio.

SEGAOQ VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ADMINISTRAGAO E
ORGAMENTO GERAL

Art. 14. A Secretaria Municipal de Planejamento, Administragdo e Orgamento Geral
tendo como ftitular o Secretdrio Municipal de Planejamento, Administragéo e
orgamento Geral, compete:
| — Programar, coordenar e supervisionar as atividades da administragao geral;
Il = Normatizar, executar e controlar as atividades relativas a administragéo de
pessoal, material, patriménio, transportes, documentagao, arquivos e modernizagio
administrativa;
) lIl — Aquisi¢do, guarda e distribuicdo do material;
IV — Tombamento, registro, inventario, prote¢do e conservagado dos bens
moveis, imdveis e semoventes da Prefeitura Municipal de Amapa;
V — Administrar e controlar a frota de velculos do Municipio, bem como o
abastecimento de combustivel dos mesmos;
V| — Assessorar os demais 6rgd@os quanto a assuntos de Administragdo Geral;
VIl — Firmar contratos que nao estejam delegados ao Prefeito;
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VIl = Recebimento, distribuicdo, controle do andamento e arguivamento
definitivo dos papéis da Prefeitura;

IX - Coordenar o processo de elaboragdo, junto aos demais orgaos da
Prefeitura, do Plano de Governo, do Plano Plurianual, das Diretrizes Orgamentarias e
do Orgamento Anual do Municipio;

X - Acompanhar, monitorar e controlar a execugdo orgamentaria;

Xl — Consolidar estudos setoriais e promover macro estudos para o

planejamento x

3

municipal; §

XIl - Estabelecer a politica de desenvolvimento urbano e socioeconémico do 2

ol

Municipio de Amapa; §
g

XIll — Assessorar o Executivo Municipal na elaboragdo de projetos e "Q_’|
A AT . ; . ’ E
viabilizacdo de convénios institucionais, visando a liberacado de recursos financeiros N
(*]

para o Municipio de Amapa; i3
L

XIV — Elaboragdo e acompanhamento de projetos e convénios, bem como suas §

. . a
devidas prestagoes de contas; s
XV — Acompanhar, controlar e avaliar os resultados da execucgdo das atividades £

~

do Municipio;

XV — Criar mecanismos de participagao coletiva que atenda as necessidades
permanentes de formacgao, reciclagem e qualificagdo de mao-de-obra, buscando a sua
insercao no mercado de trabalho;

XVIl — Assessorar o Executivo Municipal na formulagdo de programas
especificos de geracdo de renda para o meio urbano e rural, identificando estratégias
de desenvolvimento profissional que seja continuo e adequado ao meio direcionado;

XVIll — Receber, examinar e julgar todos os documentos e procedimentos

relativos as licitagbes e ao cadastramento de licitantes.

Art. 15. Integram a Secretaria Municipal de Administra¢do, Planejamento e Orgamento
Geral:

| — Secretério Municipal de Administragdo, Planejamento e Orgamento Geral —
CPC-05;
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Il — Coordenadoria de Contratos e Convénios CCC — CPC-03;
Il - Departamento de Contabilidade, Orgcamento, Tesouraria e Gestdo — CPC-
02;
a) Divisdo Contabil e de Controle Orgamentario — CPC-01;

IV - Departamento de Recursos Humanos e patriménio — CPC-02;
a) Divisdo de Desenvolvimento de Recursos Humanos — CPC-01;
b) Divisdo de Informatica - CPC-01,
c) Divisdo de Patriménio - CPC-01;
V — Presidente da Comisséo Permanente de Licitagdo — CPC-05;
a) 02 (dois) membros da Comissdo Permanente de Licitagdo — FG-01.

SEGAO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS

Art. 16. A Secretaria Municipal de Finangas Geral tendo como titular o SecretarioMunicipal
de Finangas, compete:

| - Gerir atividade da administragdo tributdria e financeira da contabilidade
publica e das finangas do Municipio;

Il - Cadastrar contribuintes, langar, arrecadar, controlar créditos e fiscalizar os
tributos e demais receitas municipais;

Il — Recebimento, pagamento, guarda e movimentagéo de dinheiro e outros
valores do Municipio;

IV — Registro e controle contabil da administragdo orgamentaria, financeira e
patrimonial;

V — Organizagao, controle e guarda dos documentos contabeis.

Art. 17. Integram a Secretaria Municipal de Finangas:
| — Secretario Municipal de Finangas - CPC-05;
Il — Departamento Contabil e Financeiro - CPC-02;

a) Divisdo de Finangas - CPC-01;
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b) Divisdo de Contabilidade e Empenhos - CPC-01.

IIl — Departamento de Tributos, Cadastro, Arrecadacéo e Fiscalizagédo - CPC-02;
a) Divisdo de Tributos e fiscalizagéo - CPC-01;
b) Divisdo de Registro de Nota Fiscal - CPC-01.

SEGAO VIII

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, PLANEJAMENTO URBANO E
MANUTENGAO URBANISTICA - SEMOB E
=
Art. 18. A Secretaria Municipal de Obras, Planejamento Urbano e Manutengio g
Urbanistica, tendo como titular o Secretario Municipal de Obras, Planejamento Urbano E
e Manutencao Urbanistica, compete: a
| - Promover a construgdo, manutengao e conservagao de obras civis publicas H
e instalagdes em geral; -g;
II - Construir, pavimentar e consertar estradas de rodagem e vicinais, %
acostamentos, vias urbanas, logradouros, bem como instalagbes e conservagao de EE
bueiros e rede de drenagem pluvial; :E
3

lll - Elaboragdc de projetos e orcamentos de obras publicas em geral;

IV - Coordenagdo, execugdo, orientagdc e inspecdo das atividades
concernentes as obras e servigos publicos do Municipio;

V — Executar a manutencao da frota de veiculos da Prefeitura;

VI — Executar servigos de topografia;

VIl - Proporcionar, promover e desenvolver as politicas publicas do Municipio
de Macapa na area de servigos publicos, especialmente as relativas a residuos
solidas;

VIII - Administrar os logradouros publicos e de balnearios em articulagdo com
outros orgaos municipais;

IX - Promover a coleta domiciliar, comercial e hospitalar de residuos solidos,
bem como a limpeza de vias e logradouros publicos;

X — Administrar o cemitério;

X| — Cadastrar terrenos;
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Xl — Expedicao de termo de cessao de areas urbanas;

Xlll - Promover e coordenar estudos e propostas para a formulagdo da politica
urbana do Municipio como o objetive de assegurar o plenc desenvolvimento das
fungbes sociais da cidade e da propriedade urbana, em articulagao com os érgaos e
entidades afins;

XIV - Planejar e monitorar o crescimento da cidade de Amapa;

XV - disciplinar e controlar a ocupacgéo e uso do solo no Municipio;

XVI - planejar, coordenar e supetvisionar desenvolvimento de projetos de X
urbanizacao, ’;
Art. 19. Integram a Secretaria Municipal De Obras, Planejamento Urbano e E
Manutencao Urbanistica — SEMOB: a

| — Secretario Municipal de Obras, Planejamento Urbano e Manutengao E

Urbanistica - CPC-05. S

Il — Departamento de Obras e Servigos Publicos CPC-02: §

a) Divisdo de Obras Pulblicas - CPC-01; :5_
b) Divisdo de Projetos e Engenharia Viaria - CPC-01. ;'f
3

lIl = Departamento de Manutengao Urbanistica e Desenvolvimento Urbano - CPC-02:

a) Divisao de Residuos Sdlidos, Fiscalizagdo e Controle de Logradouros
Publicos e Cemitério - CPC-01;

b) Divisdo de Controle Urbano, Fiscalizagéo e Assuntos Fundiarios - CPC-01.

SECAO IX
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO RURAL - SMDR

Art. 20. A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Rural — SDR, tendo como titular o
Secretario Municipal de Desenvolvimento Rural, compete:

| - Formulagdo e coordenagdo da politica municipal de desenvolvimento
agricola, pecudria, aquicola pesqueira, florestal, extrativismo, da agroindustria e do

abastecimento, defesa e inspecdo animal e vegetal do municipio de Amapa;
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Il - Executar a politica agricola e de abastecimento para a cidade de Amapa.

Art. 21. Integram a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Rural - SMDR:
| — Secretario Municipal de Desenvolvimento Rural - CPC-05:
a) Divisdo de abastecimento, Feiras, Mercados e Matadouro - CPC-01;
b)  Divisdo do Desenvolvimento Pecuario, da agricultura, da pesca e da
aquicultura CPC-01.

X

<

3

X

SECAO X 3

gl

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE - SEMAM §

g

Art. 22. A Secretaria Municipal de Meio Ambiente — SEMAM, tendo como titular o El
Secretario Municipal de Meio Ambiente compete: =
| - Proporcionar, promover e desenvolver as politicas de meio ambiente do '§

©

municipio; §

I~

Il - Elaborar normas e padrdes para a protecdo do meio ambiente no municipio “';

i

de Amapa, bem como verificar o seu cumprimento, em articulagédo com os x

3

sistemas estadual e federal de meio ambiente;
lIl - Promover o zoneamento ambiental do Municipio, como a aplicagdo do
geoprocessamento das informagdes decorrentes;

IV — Promover o licenciamento ambiental que lhe compete.

Art. 23. Integram a Secretaria Municipal de Meio Ambiente — SEMAM:
| — Secretario Municipal de Meio Ambiente - CPC-05:
a) Departamento de Paisagismo e Arborizagdo - CPC-02;

b) Departamento de Fiscalizagao e Licenciamento Ambiental - CPC-02,

SECAO XI
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SEMSA

Art, 24, A Secretaria Municipal de Salde — SEMSA, tendo como titular o Secretario
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Municipal de Salide compete:
| - Formular e executar a politica municipal de salde, em consonancia com as
politicas nacional e estatual, com propriedade, diretrizes e estratégias aprovadas pelo
conselho municipal de salde
Il - Executar agbes e servicos de saude nas areas ambulatorial, hospitalar e
terapéutica, de auxilio diagndstico e de defesa sanitaria da populagao, inclusive contra

calamidades.
E
Art. 25. Integram a secretaria Municipal de Salude — SEMSA: §
| — Secretario Municipal de Salde - CPC-05. 2
Il - Subsecretario Municipal de Saude - CPC-04. g
Il - 03 (trés) Assessorias Técnica do Gabinete - CPC-03. %]
IV - Coordenadoria de Vigilancia em Saude - CPC-03: g
a) Divisdo de Vigilancia Epidemiologica - CPC-01; ,;3;
b) Divisdo de Vigilancia Sanitaria - CPC-01; §
c) Divisdo de Vigilancia Ambiental - CPC-01; 13
d) Divisio de Saude do Trabalhador - CPC-01. 3
V - Coordenadoria de Atencdo Basica - CPC-03: 5

a) Divisdo de Armazenamento e Distribuicdo de Medicamentos - CPC-01;
b) Departamento de Agdes e Programas - CPC-02;
¢) Chefe de Unidade de Saude CPC-01.
VI - Coordenadoria do Fundo Municipal de Salde - CPC-03.
a) Divisdo de Material, Transporte e Patriménio CPC-01.
b) VI - 07(sete) de Fungdes Gratificadas — FG-01.
SEGAO XII
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO — SEMED

Art. 26. A Secretaria Municipal de Educagdo - SEMED, tendo como titular o Secretario
Municipal de Educagéo compete:
| - Assungdo, organizagéo e manutengéo do sistema municipal de ensino, de

forma integrada aos sistemas educacionais da Unido e do Estado;
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Il - Execugdo da politica educacional do Municipio nas éreas de pré-escola,
ensino fundamental e educagéo especial,

Il - Execugdo da politica de desenvolvimento da cultura em todas suas
manifestagoes;

IV - Implementar programas e viabilizar recursos que garantam

desenvolvimento educacional;

Art. 27. Integram a secretaria Municipal de Educagdo — SEMED
| — Secretario Municipal de Educagédo - CPC-05;
Il - Subsecretaria Municipal de Educagao - CPC-04;
Il - Departamento de Ensino - CPC-02;
a) Divisdo de Educag&o Infantil, Ensino Fundamental, e de Jovens e
Adultos - CPC-01;
b) Divisdo de Ensino Especial - CPC-01;
¢) Diretorias de unidades escolares - CPC-03;
d) Secretarias Escolares - CPC-01;
IV - Departamento de Planejamento e Apoio Educacional - CPC-02:
a) Divisdo de Alimentagdo Escolar, Transporte e Informatica - CPC-01;
b) Divisdo de Programas e Projetos Educacionais - CPC-01;
¢) 04 (quatro) Fung¢des Gratificadas — FG-01;
\/ — Coordenadoria do Fundo Municipal de Educagao — CPC-03;
V| — Presidéncia do Conselho Municipal de Educagao — CPC-01.
VIl -Divisao de Transporte Escolar — CPC-01.

SECAO Xl
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - SEMAS

Art. 28. A Secretaria Municipal de Assisténcia Social, tendo como titular o Secretario
Municipal de Assisténcia Social compete:
| - Proporcionar, promover e desenvolver a politica publica de assisténcia social

do Municipio;
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Il - Desenvolver e executar programas, atividades e projetos que visem a
melhoria de vida da populagdo carente;

1l - Combater grupos e individuos em situag@o de risco social e pessoal;

IV - Enviar esforcos junto a setores governamentais e privados, no processo de
assisténcia social do Municipio, incluindo o estabelecimento de parcerias com

organizacgdes da sociedade civil;

Art. 29. Compete a Secretaria Municipal de Assisténcia Social:

| — Secretario Municipal de Assisténcia Social - CPC-05;

Il - Departamento de Desenvolvimento Social — CPC-02;
a) Divisdo de atengdo a crianca, ao adolescente, ao idoso e ao portador de

deficiéncia - CPC-01;

b) Divisdo de agao social - CPC-01;

Il - Departamento de Trabalho e Promogao da Cidadania - CPC-02;
a) Divisdo de pesquisa, capacitag@o e gerenciamento de renda - CPC-01;
b) Divis@o de Cadastro e apoio as entidades - CPC-01;
¢) Divisdo de Programas Sociais - CPC-01;

IV — Coordenador do Fundo Municipal de Assisténcia Social - CPC-03

V — Coordenador do CRAS — CPC-03:

VI — Coordenadoria de Politicas para as Mulheres — CPC-03;

VIl — Departamento de Atengdo ao Cidadao — CPC-02:

a) Divisdo de Trabalho e Emprego — CPC-01; VI

- 02 (duas) de Fungdes Gratificadas — FG-01.

SEGAO XIV
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, TURISMO, ESPORTE E LAZER -
SEMCULTE
Art. 30. A Secretaria Municipal de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer — SEMCULTE,

tendo como titular o Secretario Municipal de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer,

compete:
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| - Formular as diretrizes da politica municipal de turismo, objetivando o
desenvolvimenio  econdémico e social do  municipio de  Amapa;

Il - Plangjar, implementar e apoiar agdes em consonancia com a politica
nacional € municipal de turismo, visando o fomento e & dinamizagéo da atividade
turistica, com base nos principios norteadores do desenvolvimento.

[ll - Zelar pela conservacdo do patriménio histdrico e cultural do municipio de

Amapa,
IV - Promover a conservagdo e divulgagdo das atribuigbes culturais; x
V - Criar e manter espagos culturais, imoveis ou ndo, que sirvam de instrumento =|:=
de difusdo cultural; 'i
VI - Planejar, orientar, coordenar, controlar, promover, incentivar e integrar g
acoes de esporte e lazer voltadas a promogao social e ao desenvolvimento educativo %]
e profissional, visando a integracgao e socializagdo entre os cidaddos que residem no §°'|
Municipio de Amapé; S
VIl - Gerenciar o Estadio Municipal Julio Vieira e outros centros esportivos e §
de |lazer, através das divisdes que Ihe sdo subordinadas, promovendo, coordenando :5_
e incentivando a pratica desportiva no Municipio. E
£
~

Art. 31. Integram a Secretaria Municipal de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer:l —
Secretario Municipal de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer - CPC-05;
Il - Departamento de Desenvolvimento do Turismo - CPC-02;
a Divisao de Promogao Cultural e Turismo — CPC-01;
IV - Departamento de Esporte e Lazer - CPC-02:

a) Divisdo de Programacgao e Eventos — CPC-01;

SEGAO XV AGENCIAS DISTRITAIS — ADIST

Art. 32. As Agéncias Distritais - ADIST, tendo como representantes 02(dois) Agentes
Distritais do Municipio de Amapa compete:

| - Representar de forma integrada a atividade de mobilizacdo e articulagéo
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comunitaria da Administragao Municipal no ambito dos Distritos e politicas do
municipio, emanadas do poder executivo, em articulagido com Secretarias Municipais.

Art. 33. Integram as Agéncias Distritais ADIST do municipio de Amapa:
a) Agente Distrital do Sucuriju - CPC-03;

b) Agente Distrital do Piquia - CPC-03;

DA OUVIDORIA-GERAL DO MUNICIPIO

X
z

Art. 34. A Ouvidoria-Geral do Municipio, chefiada pelo Ouvidor-Geral, compete: %

| — orientar a atuagdo das demais unidades de ouvidoria dos orgdos e entidades do §

Poder Executivo Municipal; E_
Il — examinar manifestactes referentes a prestacéo de servigos publicos pelos orgéos El

e entidades do Poder Executivo Municipal; El
IIl = propor a adogdo de medidas para a correcao e a prevengao de falhas e omissbes '§

pelos responsaveis pela inadequada prestagio do servigo plblico; §
IV — produzir estatisticas indicativas do nivel de satisfagdo dos usuarios dos servicos g

publicos prestados no ambito do Poder Executive Municipal; ig
V — contribuir com a disseminagdo das formas de participagdo popular no ~El

acompanhamento e fiscalizacdo da prestagéo dos servigos plblicos;
VI - identificar e sugerir padrées de exceléncia das atividades de ouvidoria do Poder
Executivo Municipal;
VIl = coordenar as agoes de transparéncia passiva no dmbito municipal;
VIl — sugerir ao Controlador Geral a propositura de medidas legislativas ou
administrativas, visando a corrigir situacoes de inadequada prestagao de servigos publicos;
IX — promover capacitacdo e treinamento relacionados as atividades de ouvidoria;
X — analisar as dentncias e representagbes recebidas na Controladoria Geral do
Municipio, encaminhando-as, conforme a matéria, as unidades competentes para a adogao das
medidas cabiveis.
Art. 35. Integra a estrutura da Ouvidoria-Geral as seguintes unidades:
| — Gabinete do Ouvidor-Geral; CPC-03;
Il = Departamento de Transparéncia; CPC-01;

lll- Departamento de Atendimento ao Publico e Interlocugéo Social. CPC-01;
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CAPITULO Il

DA IMPLANTAGAO DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 36. Revogam-se as disposi¢es em contrario. |

X

<

Gabinete do Pago Municipal em 18 DEZEMBRO DE 2024. =|:=
3

i igi r CL.

CARLOS SAMPAIQ foanado ot tomes 419l po g
£ DUARTE: 16361393291 o
DUARTEE 6361 393291 Dadaos: 2024.10.31 11:10:38 -03'00' E’]
CARLOS SAMPAIO DUARTE ;f:j

Prefeito do Municipio de Amapa. S

3

S

Q

3

K'Y

<

-~
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ANEXOS DA LEI N° 011, DE 31 DE OUTUBRO DE 2024.
ANEXO |

QUADRO DE CARGOS EM COMISSAQ E FUNGOES GRATIFICADAS
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| ORGAO CARGO coDIGO VAGA
S
Secretario CPC 05 01
SEGOV Assessoria Especial de Gabinete 'CPC 03 02 E
Assessor de Comunicagao Social e CerimonialCPC 03 [ 01 :'t:
| o
Chefe de Gabinete do Prefeito CPC 05 01 §
fuﬂssessnr Especial de Gabinete CPC 03 12 g
GABINETE Agente de Desenvolvimento-AD CPC 03 01 F
DO Coordenador de Tl CPC 03 01 ?.l
PREFEITO Secretario de Gabinete CPC 01 01 '§
Secretario da Junta do Servigo Militar CPC 01 01 5
Chefia de Protocolo CPC 02 01 s
GAB VICE- | Chefe de Gabinete CPC 05 01 S
~l
PREFEITO
PROCURADORIA | Procurador Geral Conforme lei | 01
GERAL especifica
Procurador Adjunto Conforme lei 01
especifica
Assesor Juridico " PROGEM 02 03 |
CONTROLADO Controlador Geral Conforme  lei | 01
RIA GERAL especifica
Controlador Adjunto Conforme  lei | 01
especifica
Assesor Juridico T COGEM 02 | 02 $
| o
CORREGEDORIA | Corregedor Geral ) Conforme  lei | O1 §
GERAL especifica E
w
Assesor Juridico CORGEMO02 | 02 =
g
3
8
3
<
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GABINETE DO PREFEITO

[ | Secretario CPC 05 01
Departamento de Contabilidade CPC 02 01
Divisdo Contabil e de Controle Orgamentario CPC 01 01
Departamento de Recursos CPC 02 | 01
| SEMPLAD Humanos ePatriménio
Divisdo de Recursos Humanos CPC 01 01
Divisdo de informatica CPC 01 01
Divisao de Patriménio CPC 01 01
Presidente da CPL CPC 05 01
Membros da CPL FG 02
Secretario CPC 05 01
Departamento Contabil e Financeiro CPC 02 01
Divisao de Finangas CPC 01 01
SER Divisao de Contabilidade e Empenhos CPC 01 01
Departamento de Tributos, Cadastro, CPC 02 | 01
Arrecadacdo e Fiscalizacao
Divisdo de Tributos e Fiscalizagao CPC 01 01
Diviséo de Registro de Nota Fiscal CPC 01 01
Secretario CPC 05 01
Departamento de Obras e Servigos Plblicos CPC 02 01
Divisdo de Obras Publicas CPC 01 01
SEHEE Divisdo de Projetos e Engenharia Viaria CPC 01 01
Departamento de Manutengdo Urbanistica e CPC 02 |01
Desenvolvimento Urbano
Divis&o de Residuos Solidos, CPC 01 01
Fiscalizagao, Controle de Logradouros
Pliblicos e Cemitério
Divisdo de Controle Urbano CPC 01 01
Secretario CPC 05 01
| Divisao de Abastecimento, Feiras, CPC 01 01
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SMDR Mercados eMatadouro !
Divisao de  Desenvolvimento CPC 01 01 ’
Pecuario, Agricultura, Pesca e
Aquicultura i
Secretario ‘ | CPC 05 01
SEMAM Departamento de Paisagismo e Arborizagéo | CPC 02 01
1
Departamento de Fiscalizagao e Licenciamento] CPC 02 01 «
|
Ambiental E
Secretario | CPC05 01 ! %
| | g
Subsecretario | CPCo04 01 | §
Assessoria Técnica | CPCO03 03 : E:-
E
5
S
S
s
3
Q
3
-
£
~l
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Coordenadoria de Vigilancia em Satde [ cpPco3 |01 ;_
Divisao de Vigilancia Epidemioldgica CPC 01 E 01
Divisdo de Vigilancia Sanitaria CPC 01 ] 01
aRMek Divisao de Vigilancia Ambiental CPC 01 01
Divis@o de Saude do Trabalhador CPCO1 | 01
Coordenadoria de Atengdo Basica | CPCO03 |01
Divisdo de Armazenamento e Distribuicao de CPC 01 01 ,‘ £
Medicamentos ! =':=
Departamento de Acdes e Programas CPC02 |01 g
Chefe de Unidade de Satde CPCO1 | 01 g
gl
E Coordenadoria do Fundo Municipal de Saude cPC03 |01 El
| Divisdo de Material, Transporte & Patrimonio CPC 01 01 H
Fungbdes Gratificadas FG o7 -;3;
Q
Secretario CPC05 |01 §
Subsecretario CPC04 |01 ?‘:
Departamento de Ensino cPCODz | ;
Divisdo de Educacao Infantil, Ensino CPCO01 |01 =
Fundamental, e de Jovens e Adultos
SEMED Divisdo de Ensino Especial CPCD1 |01
Diretorias de unidades escolares =. CPC 03
Secretarias Escolares | CPCO1
Departamento de Planejamento e Apoio| CPCO02 |01
| Educacional :
Divisdo de Alimentagdo Escolar, Transporte e CPC 01 01
Informatica
Divisdo de Programas e Projetos Educacionais CPCO01 |01
Funcotes Gratificadas FG 03
Coordenadoria do Fundo Municipal de Educacéo CPC03 |01 __
Presidéncia do Conselho Municipal de Educagéo CPC 01 01 J
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Divisdo de Transporte Escolar chPC 01 05
Secretario CPC05 | 01
Departamento de Desenvolvimento Social cpPCc02 |01
Diviséo de atencéo a crianga, ao adolescente, ao | CPC 01 | 01
idoso e ao portador de deficiéncia
Divisdo de Agao Social CPC 01 01
Departamento de Trabalho e Promogdo da| CPCO02 |01
| Cidadania
Divisdo  de Pesquisa, Capacitagdo e| CPCO1 01
' SEMAS Gerenciamento de Renda
Divisao de Cadastro e apoio as entidades CPC 01 01
Divisdo de Programas Sociais CPC 01 01
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Social.

| Coordenador do Fundo Municipal de Assisténcia| CPC 03 | 01
Social 3
Coordenador do CRAS CPC03 |01
Coordenadoria de Politicas para as Mulheres CPC03 |01
Departamento de Atengéo ao Cidadéo CPC02 |01
Divisdo de Trabalho e Emprego CPCO01 |01
Funcdes Gratificadas FG 02
I_ Secretario CPCO05 |01
' Departamento de Desenvolvimento do Turismo CcpPCO02 |01
SEMCULTE Divisdo de Promogao Cultural € Turismo CPC 01 |01
Departamento de Esporte e Lazer CPCO02 |01
Divisdo de Programacéo e Eventos CPC 01 | 01
ADIST Agente Distrital do Sucuriju CPC03 | 01
Agente Distrital do Piquia CPC03 |01
Gabinete do Ouvidor-Geral; CPC 03 01
OGM Departamento de Transparéncia; CPC 01 01
Departamento de Atendimento ao Publico e Interlocucdal CPC 01 l 01
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ANEXO ||
oDl
CODIGO VALOR DA GRATIFICACAO

PREF R$ 12.000,00
VICEPRE R$ 8.000,00 X
PROGEM Conforme lei especifica :;
PROGEMADJ Conforme lei especifica a
PROGEM 02 | R$ 3.500,00 g
COGEM Conforme lei especifica a
COGEMADJ Conforme lei especifica b=
COGEM 02 R$ 3.500,00 s
CORGEM Conforme lei especifica L_‘sg
CORGEM 02 R$ 3.500,00 ‘E
CPC 05 R$ 5.500,00 N
CPC 04 RS 4.500,00 =

CPC 03 R$ 3.000,00

CPC 02 R$ 2.500,00

CPC 01 R$ 1.500,00

FG R$% 1000,00
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